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Als u vaak met Word en PDF's werkt, vraagt u zich misschien af of u de twee kunt combineren. Gelukkig kunt u een PDF invoegen in Word. Bovendien is het proces relatief eenvoudig.
In dit artikel laten we u zien hoe u dat kunt doen op enkele van de meest populaire platforms. We beantwoorden ook enkele van de brandende vragen over PDF's die u mogelijk heeft.
Een PDF invoegen in Word
Als u een PDF in uw Word-document wilt invoegen, volgt u deze stappen:
	Plaats uw cursor op de plaats waar u de PDF wilt invoegen en klik eenmaal.


	Selecteer het tabblad "Invoegen".


	Zoek de optie "Object" en selecteer de pijl.


	Selecteer 'Object'.


	U ziet nu het venster "Object", selecteer het tabblad "Maken vanuit bestand" en vervolgens de optie "Bladeren".


	Zoek uw PDF, tik erop en selecteer vervolgens 'Invoegen'.



In dit stadium moet u kiezen tussen het maken van een pictogram en het koppelen ervan aan het bronbestand. Door het aan het bronbestand te koppelen, kan de PDF worden bijgewerkt wanneer u het bronbestand zelf wijzigt. Wanneer u de PDF als een pictogram weergeeft, kunt u veel ruimte op de pagina besparen, omdat deze niet in zijn geheel wordt weergegeven.
Nadat u deze factoren hebt overwogen, selecteert u "OK" en Word zorgt voor het invoegproces.
Een PDF invoegen in Word als afbeelding
U kunt ook een PDF invoegen in de vorm van een afbeelding. Dit is handig als u alleen een bepaalde afbeelding uit de PDF wilt weergeven in plaats van deze als object in te sluiten. Als afbeelding is de PFD statisch en kunt u er niet op klikken of uitvouwen.
Voordat u de afbeelding invoegt, moet u de PDF converteren naar JPG-indeling. Hiermee kunt u het als een afbeelding invoegen. Houd er rekening mee dat wanneer u de PDF converteert, elke pagina zijn eigen afbeeldingsbestand wordt.
	Converteer de PDF naar een afbeelding.
	Woord openen.


	Plaats uw cursor op de plaats waar u de PDF wilt invoegen en tik eenmaal.


	Selecteer de optie "Afbeelding".


	Dit opent het dialoogvenster "Afbeelding invoegen".


	Zoek het afbeeldingsbestand en selecteer 'Invoegen'.



Meestal werkt dit beter met oudere versies van Word, omdat deze mogelijk geen ingebouwde PDF-functie hebben.
Een PDF invoegen in WordPress
Wanneer u WordPress gebruikt om uw website te maken en te bewerken, kunt u ook pdf's invoegen in uw berichten en pagina's. Dit is erg handig en voorkomt dat u de tekst uit de originele PDF hoeft te kopiëren. Laten we eens kijken naar een volledig gratis methode om dit te doen.
Het omvat het gebruik van Google Drive en elimineert de noodzaak voor gebruikers om plug-ins te installeren. Het is ook erg handig.
	Zorg ervoor dat uw PDF is geüpload naar Google Drive voordat u doorgaat.


	Nadat de PDF is geüpload, dubbelklikt u op het bestand en selecteert u de drie stippen in de rechterbovenhoek van het scherm.


	Selecteer 'Openen in nieuw venster'.


	Klik in het nieuwe venster nogmaals op de drie stippen en selecteer 'Delen'.


	Er verschijnt een pop-up. Selecteer "Get shareable link" om het openbaar te maken voor weergave.


	Klik op "Gereed".


	Om het in uw WordPress-website in te sluiten, tikt u nogmaals op de drie stippen en selecteert u 'Item insluiten'.


	U ziet wat HTML-code en u kunt deze kopiëren.


	Keer terug naar WordPress en ga naar waar u de PDF wilt invoegen.
	Schakel over naar de tekstmodus en plak de code.

Wanneer u uw PDF openbaar maakt, kunt u het downloaden, afdrukken en kopiëren door kijkers ook uitschakelen. Dit kan worden ingeschakeld in de knop "Geavanceerd" door de optie te selecteren.
Een PDF invoegen in Word op Mac
Het proces van het invoegen van een PDF in Word op Mac is eenvoudig. Het mag niet meer dan een paar minuten duren.
	Selecteer waar u de PDF wilt invoegen, zodat deze op de juiste plaats verschijnt.
	Selecteer het tabblad "Invoegen".
	Zoek de optie "Object" en tik op de pijl om het vervolgkeuzemenu te openen
	Selecteer de optie "Object".
	U ziet nu het venster "Object", klik op het tabblad "Van bestand" en selecteer vervolgens de optie "Bladeren".
	Zoek uw pdf.
	Selecteer "Invoegen" om het PDF-bestand in Word in te sluiten.

Het proces is vergelijkbaar in Windows. Behalve de knoppen en labels die verschillende namen hebben, zijn er geen andere grote verschillen.
Een PDF invoegen in Word op Windows
Net als op de Mac is het eenvoudig om een PDF in Word in te voegen op Windows. Laten we eens kijken hoe het is gedaan:
	Plaats uw cursor op de plaats waar u de PDF wilt invoegen en tik eenmaal.
	Selecteer het tabblad "Invoegen" linksboven.


	Zoek naar de optie "Object" en klik op de pijl.


	Klik op "Object" wanneer het kleine menu verschijnt.


	Selecteer in het venster "Object" het tabblad "Maken vanuit bestand".


	Selecteer de optie "Bladeren".


	Zoek uw PDF, klik erop en selecteer vervolgens 'Invoegen'.



Net als in het bovenstaande gedeelte, kunt u ervoor kiezen om de PDF weer te geven als een pictogram of een koppeling naar het bronbestand. Door te linken naar het bronbestand kunnen eventuele updates worden weergegeven zonder de PDF opnieuw in te voegen. Als icoon neemt de PDF ook minder ruimte in beslag.
Een PDF invoegen in Word op Office 365
Microsoft Word maakt momenteel deel uit van Office 365, dat Excel, OneNote en meer omvat. Office 365 is omgedoopt tot Microsoft 365. Met Office 365 kun je ook direct een PDF in een Word-document invoegen.
	Plaats uw cursor op de plaats waar u de PDF wilt invoegen en klik eenmaal.
	Zoek naar de groep 'Tekst'.
	Selecteer de optie "Invoegen".


	Zoek naar de optie "Object" in "Invoegen".


	Zoek de PDF die u wilt invoegen.


	"Openen" selecteren.


	Sluit af door op "OK" te tikken.



Nadat u de PDF hebt ingevoegd, kunt u deze niet meer bewerken, maar u kunt de grootte wel aanpassen aan uw voorkeuren.
Een PDF invoegen in een WordPress-pagina
Hoewel u Google Drive kunt gebruiken om een PDF in een WordPress-pagina in te sluiten, kunt u ook de Gutenberg-editor gebruiken. WordPress wordt standaard geleverd met Gutenberg. Het enige dat u nodig hebt, is een gereedstaande WordPress-pagina.
	Ga vóór het daadwerkelijke invoegproces naar het WordPress-dashboard.


	Selecteer "Media", waarmee de optie "Nieuwe toevoegen" wordt geopend.


	Klik op "Bestanden selecteren" of sleep uw PDF en zet deze neer om deze te uploaden.


	Open een WordPress-pagina.
	Selecteer waar u uw PDF wilt invoegen.
	Klik met behulp van de Editor op 'Blok toevoegen' of 'Afbeelding toevoegen'.


	Wanneer het blok verschijnt, selecteert u 'Mediabibliotheek'.


	Blader naar uw PDF en klik op "Invoegen in bericht".



Dit is de standaardmethode voor het invoegen van een PDF in een WordPress-pagina. Er zijn veel andere manieren, maar deze methode is eenvoudig en gratis. Je hebt geen plug-ins nodig.
Aanvullende veelgestelde vragen
Hier staan veelgestelde vragen over het onderwerp.
Hoe voeg ik een Adobe-bestand in een Word-document in?
U kunt op "Invoegen" klikken en de optie "Objecten" kiezen. U kunt bladeren naar het Adobe-bestand dat u wilt invoegen. Wanneer u het hebt gevonden, klikt u op "Invoegen" en het verschijnt in uw document.
Hoe voeg je clipart in een Word-document in?
U kunt clipart vinden met het tabblad "Invoegen", selecteer "Online afbeeldingen" en voer een trefwoord in. Kies degene die je wilt en tik op "Invoegen".
Hoe maak je een PDF in Microsoft Word?
U kunt "Bestand" en vervolgens "Exporteren" selecteren. Daar ziet u de optie "PDF/XPS maken". Selecteer PDF als het door u gekozen formaat en klik op "Publiceren".
Hoe voeg ik PDF in Word in als een gekoppeld object?
Om een PDF-bestand te koppelen, volgt u dezelfde stappen als het invoegen van een bestand in Word, maar wanneer u het venster "Object" bereikt, moet u "Link naar bestand" selecteren. Hiermee wordt een snelkoppeling naar het originele PDF-bestand gemaakt.
Wat is een PDF-bestand?
PDF is een afkorting voor portable document file. Deze bestanden zijn bedoeld om door de ontvangers te worden bekeken en niet te worden bewerkt. Dit voorkomt ongewenste manipulatie.
Tijd om dingen op te fleuren
Nu u weet hoe u een PDF in Word moet invoegen, kunt u doorgaan met uw creatieve inspanningen. U kunt uw online menu's, websites en documenten op elke gewenste manier verfraaien. Voor alle bovengenoemde platforms is het proces vrij eenvoudig en vereist het niet veel anders voor u.
Heb je ooit een PDF in Word ingevoegd? Wat vind je van de hierboven geschetste methoden? Laat het ons weten in de comments hieronder.
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